
 

COMUNICADO 003-2023-CCPTOE-UGEL 13 YAUYOS 
 

II CONVOCATORIA EXCEPCIONAL PARA CONTRATACION DE UN PROMOTOR DE 

TUTORIA Y ORIENTACIÓN EDUCATIVA UGEL 13 YAUYOS - 2023 

 
El comité de Contratación de Promotores de Tutoría de la UGEL 13 Yauyos, comunica que 

habiéndose llevado a cabo el proceso de contratación de Promotor TOE (primera 

convocatoria) actividad en la que se adjudicó a un profesional para el referido cargo y 

existiendo una plaza por coberturar mediante contrato, convoca a los profesionales 

interesados en participar del concurso excepcional a llevar a cabo conforme a las siguientes 

precisiones:   

 

I. PERFIL DEL PUESTO: 
2.1. Del perfil del/la Promotor (a) de Tutoría y Orientación Educativa:  

 
 Características Profesionales: 
a. Profesional en Educación, Psicología, Trabajo Social u otro de las Ciencias Sociales afines. 
b. Conocimiento de teorías del aprendizaje y psicología educativa. 
c. Conocimiento del Área de Tutoría y Orientación Educativa y su temática en la Educación Básica Regular. 
d. Conocimiento de Gestión Pedagógica e Institucional de las II.EE. 
e. Experiencia en conducción de talleres y actividades de capacitación. 
f. Conocimiento de Ofimática (Word, Excel, Power Point, Internet entre otros) 
 Características personales: 
a. Capacidad de trabajo en equipo interdisciplinario. 
b. Capacidad de liderazgo y comunicación. 

 
II. DEL PROCESO DE LA INSCRIPCIÓN: 
3.1. Documentos que deberá presentar el postulante al momento de su inscripción son: 

 Solicitud dirigida al director (a) de la UGEL 13, indicando los datos personales del postulante y el cargo que 
postula. 

 Copia del documento de identidad (DNI), Carné de Identidad o de Extranjería. 
 Copia de colegiatura y documento de habilitación del colegio profesional correspondiente (excepto los 

docentes). 

 Resoluciones de discapacidad vigente emitida por el CONADIS, en caso corresponda. 

 Documento oficial, emitido por la autoridad competente, que acredite su condición de Licenciado de las Fuerzas 
Armadas, en caso corresponda. 

 Hoja de Vida documentada, conteniendo: 

 Copia del título profesional en Psicología, Educación, Trabajo Social u otro de las Ciencias Sociales afines. 

 Certificados o diplomas de estudios de especialización y/o actualización en aspectos relacionados con la Tutoría y 
Orientación Educativa, tales como promoción para una vida sin drogas, educación sexual integral, educación en 
seguridad vial, entre otros, de los últimos 5 años. (marzo de 2018 a marzo de 2023) 



 

“ 

“Año de la Unidad, la Paz y el Desarrollo” 

 Documentos que acrediten los demás requerimientos señalados en el perfil, según lo establecido en el numeral 5.3 
de la norma técnica. (RSG 2079-2014 MINEDU) 

 
III. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO: 

El lugar de la prestación del servicio será en las IIEE. Focalizadas del ámbito de la UGEL 13 Yauyos. 

 
IV. DE LA ENTREVISTA: 

Los postulantes declarados aptos, luego de la evaluación del currículo vitae, pasarán a la entrevista personal. 

 
V. DEL PROCESO DE CONTRATACIÓN: CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES: 

 
 

N° ACCIONES Y PROCEDIMIENTOS DÍAS FECHAS 

1 
Convocatoria a través de la página institucional de la UGEL y otros 1 23 de marzo 2023 

 
Presentación de expedientes en físico o virtual por mesa de partes        de la 
UGEL 13 Yauyos, o mediante el Correo: tdugelyauyos.com 

5 Del 24 al 28 de marzo 2023 

2 Evaluación de expedientes y publicación de resultados preliminares 1 29 de marzo 2023 

3 Entrevista. 1 30 de marzo 2023 

4 Elaboración y publicación del cuadro de méritos. 1 31 de marzo 2023 

5 Presentación y atención de reclamos. 3 03 de abril 2023 

6 Adjudicación de contratos eventuales a cargo del comité de evaluación.  04 de abril 2023 

7 Remisión de la documentación del postulante adjudicado, por parte del Comité 
de Evaluación, al Área de Recursos Humanos para su trámite respectivo. 

1 04 de abril 2023 

8 Expedición de la Resolución de Aprobación del contrato por la UGEL 13 2 05 y 06 de abril 2023 

NÚMERO DE DÍAS: QUINCE (15) 
 

VIII.- PRESENTACIÓN DE EXPEDIENTES: 
 

Horario: De 08:00 am A 05:00 p.m. 

Mesa de Partes Virtual UGEL 13 Link: tdugelyauyos.com  
 

PROCESO DE CONTRATO DE PROMOTORES DE TUTORÍA Y ORIENTACIÓN EDUCATIVA UGEL 13 YAUYOS – 2023 
 

IX. CONSIDERACIONES IMPORTANTES: 
 

-Tomar previsiones, no habrá prórroga, el sistema cerrará automáticamente al término de la hora señalada. 
- Verificar que los documentos sean LEGIBLES. 
- Presentar en un (01) solo archivo PDF todos los documentos, FOLIADO y/o numerado cada hoja.  

 
               

 
EL COMITÉ 
22-03-2023 
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