
De instituciones Educativas de la  UGEL 

N°13 Yauyos 





INVENTARIO





NO OLVIDEN 

CONSIDERARLO EN UN 

ACTA INVENTARIO INTERNO 

PARA SU INSTITUCIÓN 









Remitir los resultados a la UGEL 

N°13 de Yauyos



UTILIZO EL 

FORMATO 

N°07 PARA EL 

INVENTARIO 

2024



74088037 MONITOR LED

74088187 MONITOR PLANO

74089493 TABLETA PAD

74089500 TECLADO - KEYBOARD

74089556 TECLADO INALAMBRICO

81221597 BICICLETA

74080500 COMPUTADORA PERSONAL PORTATIL

74222358
EQUIPO MULTIFUNCIONAL COPIADORA 
IMPRESORA SCANNER Y/O FAX

74222726 FOTOCOPIADORA EN GENERAL fotocopiadora multifuncional(grande)

95228514 TELEVISOR A COLORES

95228552 TELEVISOR BLANCO Y NEGRO

95228577 TELEVISOR DE PLASMA

95228583 TELEVISOR LCD

95228586 TELEVISOR LED

74644525 LIBRERO DE MADERA

74644542 LIBRERO DE MELAMINA

74644559 LIBRERO DE METAL

Código patrimonial según catálogo

ejemplo



74087700 MONITOR A COLOR

74087812

MONITOR CON DRIVE 

INCORPORADO

74087868

MONITOR CON PROCESADOR 

INTEGRADO

74087925

MONITOR CON TECLADO 

INCORPORADO

74087981

MONITOR LCD TACTIL - 

MONITOR TOUCH SCREEN

74088037 MONITOR LED

74088150 MONITOR MONOCROMATICO

74088187 MONITOR PLANO

74088224 MOUSE INALAMBRICO

74647305 PIZARRA ACRILICA

74647373 PIZARRA DE MADERA

74647407 PIZARRA DE METAL

74226070 PIZARRA DIGITAL INTERACTIVA

74648119 SILLA FIJA DE MADERA

74648187 SILLA FIJA DE METAL

74648255 SILLA FIJA DE OTRO MATERIAL

74648323 SILLA GIRATORIA DE MADERA

74648390 SILLA GIRATORIA DE METAL

74648458 SILLA PLEGABLE DE MADERA

74648526 SILLA PLEGABLE DE METAL

74648594 SILLA PLEGLABLE DE OTRO MATERIAL

74648729 SILLON FIJO DE MADERA

74648797 SILLON FIJO DE METAL

74648831 SILLON GIRATORIO (OTROS)

74648865 SILLON GIRATORIO DE MADERA

74648933 SILLON GIRATORIO DE METAL

74643712 ESCRITORIO DE MADERA

74643745 ESCRITORIO DE MELAMINA

74643779 ESCRITORIO DE METAL

74643847 ESCRITORIO DE METAL Y MADERA

74643881 ESCRITORIO DE METAL Y MELAMINA

32648300 REPOSTERO DE MADERA

32648712 REPOSTERO DE MELAMINA

32649125 REPOSTERO DE METAL Y MADERA

32649537 REPOSTERO DE METAL Y MELAMINA

32649950 REPOSTERO METALICO

95226058 PARLANTES EN GENERAL (MAYOR A 1/4 UIT)

74641542 BIBLIOTECA DE MADERA

74641564 BIBLIOTECA DE MELAMINA

Código según catalogo de 

bienes



74080500 COMPUTADORA PERSONAL PORTATIL

74089950 UNIDAD CENTRAL DE PROCESO - CPU

74089956 UNIDAD CENTRAL DE PROCESO CON TECLADO INCORPORADO

95225340 MEGAFONO

95220163 AMPLIFICADOR DE AUDIO

74642355 CARPETA DE MADERA PARA DOS PERSONAS

74642423 CARPETA DE MADERA UNIPERSONAL

74642491 CARPETA DE METAL MULTIPLE

74642559 CARPETA DE METAL UNIPERSONAL

74642627 CARPETA MULTIPLE DE MADERA

74644842 MESA (OTRAS)

74644932 MESA DE MADERA

74645000 MESA DE MADERA PARA DIBUJO

74645033 MESA DE MADERA PARA MONTAJE

74645050 MESA DE MADERA Y METAL

74645056 MESA DE MELAMINA

74645062 MESA DE MELAMINA PARA DIBUJO

74645068 MESA DE METAL

74645186 MESA DE METAL Y MELAMINA

74645407 MESITA DE CENTRO

74645441 MESITA DE FIBRA DE VIDRIO

74645458 MESITA DE MADERA

74645475 MESITA DE MADERA PARA MAQUINA DE ESCRIBIR

74645542 MESITA DE MADERA PARA NIÃ‘OS

74645610 MESITA DE MADERA PARA TELEFONO

74645616 MESITA DE MELAMINA

74645622 MESITA DE MELAMINA PARA MAQUINA DE ESCRIBIR

74645628 MESITA DE MELAMINA PARA NIÃ‘OS

74645634 MESITA DE MELAMINA PARA TELEFONO

74645644 MESITA DE METAL

74645678 MESITA DE METAL PARA MAQUINA DE ESCRIBIR

74645746 MESITA DE METAL PARA NIÃ‘OS

74645814 MESITA DE METAL PARA TELEFONO

74645848 MESITA DE OTRO MATERIAL

74645983 MODULO DE COMPUTO (OTROS)

74641135 BANCA DE MADERA

95227487 REPRODUCTOR DE DVD/CD/VCD/SVCD/MP3 Y OTROS

95226644 PROYECTOR

74646695 PANTALLA ECRAN

74224331 MAQUINA DE ESCRIBIR MECANICA

67502360 MAQUINA DE COSER DOMESTICA

74644118 ESTANTE DE MADERA

74644152 ESTANTE DE MELAMINA

74644186 ESTANTE DE METAL

74644254
ESTANTE DE METAL Y 
MADERA

74644288
ESTANTE DE METAL Y 
MELAMINA

74647509
PIZARRA MURAL -
FRANELOGRAFO

74641949 CAMA CUNA DE MADERA

74642016 CAMA CUNA DE METAL

74642084
CAMA CUNA DE METAL Y 
MADERA

74642152 CAMA DE MADERA

74642220 CAMAROTE DE MADERA

74642288 CAMAROTE DE METAL

95221864
CONSOLA PARA CONTROL 
DE AUDIO

95225567 MINICOMPONENTE

Catalogó de bienes









Bien Mueble Sobrante: 

aquel bien mueble 

que se encuentra 

físicamente pero no 

está consignado en el 

registro patrimonial y/o 

contable

Bien Mueble Patrimonial 

Faltante: aquel bien 

mueble registrado 

patrimonial y/o 

contablemente; sin 

embargo, no se encuentra 

físicamente en la Entidad 

u Organización de la 

Entidad. 
RELLENO FORMATO 11 Y 12 SI TENGO 

ESTOS CASOS EN MI INSTITUCIÓN 

EDUCATIVA 



Código patrimonial según catalogo Nacional.

Denominación: según catalogo nacional.

Situación: uso, desuso

Estado de conservación: nuevo bueno regular 

y malo.

Valor adquisición: según pecosa, boleta, 

factura.

Indicar si es boleta factura, pecosa

Si es bien nuevo no olvides 

primero es informe técnico 

por alta y anexo n°02. 

Adjunto fotos del bien y de 

la factura o boleta. 



Este anexo se adjunta al 

informe técnico para el alta y 

baja de bienes 



1)Comisión central en la Unidad de Gestión Educativa Local N°13 Yauyos 
 

 Administrador (presidente) 

 Contador (miembro) 

 Abastecimiento (miembro) 

 Patrimonio (Facilitador) 

 Órgano de Control institucional (veedor 
 

2)Comisión en las Instituciones Educativas multigrado y polidocente 
 

 Director de la II.EE. (presidente) 

 Representante de docentes(miembro) 

 Representante de administrativos (miembros) 

 Representante del CONEI de la I.E. (miembro) 

 Representante de APAFA (veedor) 
 

3)En las Instituciones Educativas unidocente 

 Director de la Institución Educativa (presidente) 

 Representante del CONOEI de la E.I.(miembro) 

 Representante de APAFA (veedor) 

 
4)CETPROS 

 Director(A) del CETPRO 

 Administrador y/o jefe de talleres 

 Representante del personal administrativo (miembro) 

 Representante de estudiantes (veedor) 

Integrantes de  

comisión de 

inventario 



El registro de los bienes inventariados se efectuará utilizando los siguientes formatos en las 
Instituciones Educativas: 

 Formato de Ficha de Levantamiento de Información (ANEXO N°07) 
 Formato de Acta de Inicio de inventario (ANEXO N°10) 
 Declaración jurada (ANEXO N°22) 

 ANEXO N°02: Apéndice A:   ´´Ficha de descripción de los bienes muebles patrimoniales´´ - altas 
y bajas 

 Formato de bienes FALTANTES (ANEXO N°11) 
 Formato de bienes SOBRANTES (ANEXO N°12) 
 Formato de ficha para toma de inventario de inmuebles (ANEXO N°13) 
  Acta de cierre de inventario. (ANEXO N° 15) 
 Formato de informe final de inventario (ANEXO N°21)  
 Oficio (ANEXO N°16) 
  Resolución Directoral (ANEXO N°17) 
 Formato de acta de saneamiento de bienes (ANEXO N°18) 
 Informe de alta de bienes (ANEXO N°19) 
 Informe de baja de bienes (ANEXO N°20) 



NOMBRE Y NUMERO  

DE LA I.E

QUE ZONA ES

SURGRANDE

SURCHICO

NOR OESTE

PRESENTACIÓN 

DEL INVENTARIO 

2024

MESA DE PARTES 

PRESENCIAL 



En el caso de Instituciones Educativas de la zonas sur 

chico, Sur Grande, Nor oeste  (Educación: Inicial, 

Primaria y Secundaria, Centros Técnico Productiva,  

PRONOEI) harán llegar los Inventarios físicos impresos 

y en digital  solo el formato Excel al siguiente correo: 

patrimonio.ugel13@gmail.com, sino envían el 

formato Excel tendrán que adjuntar el CD que 

contendrá el Excel, firmados y sellados por el 

Director(a) y el comité de Inventarios, hacer llegar 

los inventarios por mesa de partes (presencial) de la 

UGEL 13, a más tardar hasta el 18 de diciembre del 

2024, bajo responsabilidad funcional del Director(a) 

de la Institución Educativa.



CORREO

patrimonio.ugel13@gmail.com

Cel.965772021

A este correo 

enviaran el Excel del 

inventario. 

Oficina de control patrimonial

UGEL N° 13 Yauyos

CONSULTAS

No espere 

ultimo 

momento


